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Visa kontaktuppgifter pa webben

Rutin for Halso- och sjukvardsforvaltningen
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Person eller enhet/funktion?

« Kontaktuppgifter till enheter/funktioner hamtas fran KOLL
» Kontaktuppgifter till personer laggs in i Episerver
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Kontaktuppgifter till enheter/funktioner

Kontaktuppgifter for funktioner, t ex Avdelningsexpedition eller
Radgivningstelefon hamtas fran KOLL och ska alltsa inte laggas in manuellt i
Episerver.

GOr sa har:

- Leta upp funktionen under "Organisation” pa intranatet och notera dess namn
(http://intra.orebroll.se/organisation/) Det ar namligen det namn som funktionen
har i KOLL.

- Infoga ett Enhetsblock som du doper till det namn som enheten/funktionen
har pa intranatet.

- Peka ut enheten/funktionen genom att bdrja skriva in namnet

- Vélj rubrikniva och publicera blocket.

Tips! Vet du vilket HSA-id enheten/funktionen har i KOLL? Da kan du fylla i detta
direkt i faltet. Du anvander den andra delen av HSA-id:t, det som ar efter
bindestrecket: SE2321000164-7381037600061


http://intra.orebroll.se/organisation/
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Kontaktuppagifter till personer

Kontaktuppgifter till personer laggs in som
kontaktblock i den gemensamma blockkatalogen
under For alla webbplatser. Detta for att undvika
dubletter.

Gor sa har:
Borja med att titta om personen redan finns inlagd i

blockkatalogen i mappen for den klinik/enhet dar hen

ar anstalld:

> Block > Kontakter > Halso- och sjukvardskontakter

Du kan aven stka pa personens namn i
blockkatalogens sokfalt.

Ar du osaker pa var personen ar anstalld? Sok upp
hen pa intranatet.

Finns personen inte inlagd? Ga till sida 5.
Finns personen redan inlagd? Ga till sida 6

Media Formular

Fér alla webbplatser

[nm]

ock
Aktuellt
Aktuelltpuffar
Formular
Kalender och nyhetscontainers
“alendrar
Kontakter
Externa kontakter
Folktandvarden
Fol
HR
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Halzo- och sjukvardsdve...
Omrade Foll
Omrade ndra vard
Omrade Psykiatri

Omrade specialistsjukvard
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Kontaktuppglfter till personer

LenaStoIDhaue o

a Det har objektet anvénds inte.
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Gor sa har for att lagga in nytt kontaktblock:

Stall dig pa mappen for den klinik/enhet déar
personen ar anstalld.

D6p blocket till personens namn och fyll |
namnet aven i faltet "Tnamn”.

Titel kan anges om man dnskar och héar
anvander vi enbart den titel som ligger i
personalsystemet och visas ut pa intranatet och
inte ndgon av de manga alternativa titlar som
forekommer.

E-postadress anvands med sparsamhet pa
Vardgivarwebben och inte 6ver huvud taget pa
patientwebben (regionorebrolan.se), for att
undvika brott mot PDL.

Telefonnummer anges med riktnummer men
utan bindestreck och mellanslag.

Lamna resterande falt tomma.
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Kontaktuppgifter till personer

Stall dig pa den sida dar du vill
visa kontaktblocket.

Lagg in ett block av typen
"Kontaktbehallare”.

Blockets namn samt rubriken i
blocket ska vara personens roll i
det specifika sammanhanget
(alltsa inte personens titel) t ex
"Kontaktperson AT-studenter”.

Valj rubrikniva och skapa upp
blocket.

Valj sedan att redigera det nya
blocket.

Fran blockkatalogen till hoger:
dra in personens kontaktblock i
innehallsytan pa

Kontaktbehallaren och publicera.

Nytt block: Kontaktbehallare

For denna Sida

Namn | Studierektor ST

Ytterligare egenskaper

Kategori Laggtill en eller flera kategorier E

[ lIndexinContentAreas

Rubrik Studierektor ST
HeadingLevel -
Innehalls-yta .
‘ B Claes Marten Ingberg .

Du kan =l&ppa innehall har




